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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 6

DELDIiA__30 DEL MES DE___octubre___ DEL ANO 2023

OBJETIVO (S)

Justificar la presentacion de las cuentas de pago del instructor de formacién complementaria virtual por 160 horas, ya que los
reportes de Sofia plus no so

ortan este niumero por la programacion de las fichas virtuales durante el mes de octubre del 2023

No.

NOMBRES Y APELLIDOS

No. DOCUMENTO

PLANTA

CONTRATISTA

OTRO DEPENDENCIA/

CORREO ELECTRONICO

TELEFONO/EXT.SENA

AUTORIZA

FIRMA O PARTICIPACION

¢(CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL
! Tito Fernel 16227900 X SENA tbermudez@sena. | 3154517249 N.A =5 W "
Bermudez Botello edu.co 612%[7
| Carlos Manuel 1112780562 X SENA Carmanul25@gm | 3177552519 7
f ail.com N.A i/ [g/
Nufiez Lopez (ulty At

/

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la

seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No.6

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Aprobacion de horas AGOSTO

CIUDAD Y FECHA:21 de septiembre 2023 HORA INICIO: 2:00 pm | HORA FIN: 3:00 pm

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
CTA CARTAGO . Centro de tecnologias agroindustriales, valle

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Justificar la presentacién de las cuentas de pago del Instructor de formacién

complementaria virtual por 160 horas, ya que los reportes de Sofia plus
soportan 144 horas, pero ya se tiene el soporte de la solicitud de las

formaciones nuevas para el mes de octubre

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Justificar la presentacion de las cuentas de pago del Instructor de formacion complementaria virtual
por 160 horas, ya que los reportes de Sofia plus soportan 144 horas, pero ya se tiene el soporte de
la solicitud de las formaciones nuevas para el mes de octubre

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Elinstructor CARLOS MANUEL NUNEZ LOPEZ del programa de formacién complementaria,
reporta al coordinador académico Tito Fernel Bermudez, que su reporte de horas en la
plataforma Sofia Plus para el periodo correspondiente del 1 al 31 de octubre del afio 2023, debe
presentar 160 horas por programacion a formacion virtual, pero no se cuenta con el total de
horas habituales ya que la programacién de las nuevas fichas ain se encuentra en proceso de
asignacion por programacion generada desde la Direccion General del Sena por Bolsa
corporativa.

Se adjunta pantallazo de la solicitud realizada:

0 5e ha seleccionado ningin program

cio Alvarez Zuluaga
R FACILITADOR VIRTUAL

30/10/2023 01:10:05 & SISTEMA SAVA
PENDIENTE VALIDACION FECHAS
Solicitud no fue programada. Cambio de fecha de inicio automatica

varez Zuluaga
ILITADOR VIRTUAL

SAVA | Direccién de Formacion Profesional Versién 4.0.0
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# 1D Programacion: 188649 [ Bolsa £ Ficha Programada FBolsa P Bolsa 4 Bolsa de
BOLSA NACIONAL Nacional Corporativa Listado

A rrograma salicitado 0

* OFIMATICA > 21720193 - [48 Horas ] - uso de Microsoft Excel

en labores operativas y administrativas en el sector productivo

* OFIMATICA > 21720192 - [ 48 Horas ] - uso de Microsoft Excel

para gestion de informacidn, integracién con datos externos y

tareas colaborativas.

* OFIMATICA > 21720191 - [ 48 Horas ] - administracién de

servicios Microsoft 365 y herramientas de productividad para las

organizaciones 4.0.

* OFIMATICA > 21720194 - [48 Horas ] - Uso de |a herramienta

ofimatica Microsoft Word para el procesamiento de textos,

* OFIMATICA > 21720195 - [ 48 Horas | - Usa de Microsoft Word

para la generacion de documentos con eficiencia y

productividad.

* OFIMATICA > 21720196 - [ 48 Horas ] - Fundamentos en

disefio y elaboracion de bases de datos con Microsoft Access

* OFIMATICA > 21720197 - [ 48 Horas ] - Conceptosy usos para

administradores de bases de datos con Microsoft Access.

* OFIMATICA > 21720198 - [ 48 Horas ] - Uso de Microsoft

PowerPoint para la generacion de presentaciones profesionales.

P Fecha Inicio Propuesta Fecha Final Propuesta B2 Fecha Inicio Programada f% Fecha Final programada P Programador Asignado

31/10/2023 01/12/2023 dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa Héctor Andrés Cortés cuellar

A Programa Propuesto
Mo se ha seleccionado ningdn programa

B8 Programacién Fichas | Solicitud No. 186232 IO FERNEL BERMUDEZ BOTELLS
SOLICITUD PROGRAMACION DE FIC %
T e

& Crear Solicitud
[ Mis Solicitudes %) DATOS DE LA SOLICITUD DE SOLICITUD
. Mid solicitud M recha de Solicitud
[# solicitudes Centro 186232 17/10/2023
M Cédigo Centro de Formacién M Nombre Centro de Formacion
[ Hojas de Vida Instructores 9543 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES
(& Bolsas Corporativas Centro ¥ Usuario que reporto Ia solicitud
TITO FERNEL BERMUDEZ BOTELLO
& Solicitud Cambio fecha

& Estado de Ia Solicitud ¥k Observaciones
APROBADO POR FACILITADOR VIRTUAL

final ficha Sofia Plus

& Mis Solicitudes de Cambio 3 Instructor a Programiar 3 Cédula del Instructor # Tipo de vinculacion del instructor
Fecha Final Ficha Sofia Plus CARLOS MANUEL NU?EZ LOPEZ 1112780562 CONTRATISTA

& Manual de usuario
®, Programacién Solicitada
= salir

## 1D Programacion: 188649 f8olsa f# Ficha Programada [# Bolsa {4 Bolsa ¥ Bolsa de
BOLSA NACIONAL Nacional Corporativa Listado

B2 Programa Solicitado 0

* OFIMATICA > 21720193 - [48 Horas ] - uso de Microsoft Excel

en labores operativas y administrativas en el sector productivo

LTV TN R S kST Ly AL AT T8 PRI R e A S '

2. Estas fichas ya estan en proceso desde direccidén general.

3. De acuerdo a la programacion del mes de octubre, se reportan las horas ejecutadas hasta el
momento y se sustenta la solicitud para las horas restantes

4. De acuerdo a lo anterior y con la validacion por parte de la coordinacién, se procedera a
presentar la cuenta de pago al Centro de formacion.

CONCLUSIONES

e El coordinador autoriza al instructor para que presente la cuenta de pago con el reporte de
144 horas, pero el instructor es consciente que presenta informe por 160 horas

COMPROMISOS

ACTIVIDAD | RESPONSABLE | FECHA
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Presentar |la cuenta de pago por 160 horas | CARLOS MANUEL 30-10-23
correspondiente al periodo del 1 al 31 de NUNEZ
octubre de 2023

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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